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怀化职业技术学院教务处
教〔2024〕5号

关于教学综合管理服务平台“成绩更正”功能的使用说明

各二级学院（部）：

为了方便任课教师使用教学综合管理服务平台（http://jwgl.hhvtc.com.cn)进

行成绩的录入与维护，确保学生学业成绩的真实性和有效性，明晰成绩管理职责。

经青果软件公司的的定制与开发，我校的教学综合管理服务平台可以按流程实现

学生成绩的更正。从 2023-2024 学年第二学期开始，我校的学生成绩更正工作

通过教学综合管理服务平台申请完成，请各位领导、任课教师关注学生成绩更正

操作流程，完成学生成绩更正申请工作。在我校规定的成绩更正时间截止后，系

统自动关闭该功能，无法再提交成绩更正申请，请任课教师务必重视。

一、成绩审核流程

二、成绩更正步骤

1、任课教师在教学综合管理服务平台中提交成绩更正申请
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主控→ 教师服务→ 成绩录入→ 录入学生成绩→ 成绩更正申请，任课教师

选择取得成绩的学年学期，修改的课程进行检索，选择要修改的学生。然后输入

时成绩，未考成绩，技能成绩，填写修改原因，并上传相关的佐证材料高清照片。

注意：当学生成绩为缺考时，需要将特殊情况处修改为无后，才可以填写未

考成绩。我校的成绩特殊情况只有三种：无、缺考、缓考。

成绩申请成功后，如下图所示：

注意：

成绩证明材料附件有：批改的试卷，学习通考试成绩截图，学习通上课签到

截图等。

任课教师可以通过下载附件查看上传的成绩证明材料是否高清，也可以打印
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成绩更正申请，如下所示。

2、教研室主任审批

教研室主任通过喜鹊儿 APP 在审核中心中进行成绩更正审批。审核身份为教

研室主任。

（1）选择审核类别：成绩更正 （2）选择身份：教研室主任 （3）审核

注意：由于我校的专业较多，教研室主任也较多，因此，全校所有的成绩修

改申请都会在一起，教研室主任审批时，通过查看本教研室的人员进行审批。

3、二级学院院长审批
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二级学院院长通过喜鹊儿 APP 在“审核中心”中进行成绩更正审批。审核身

份为二级学院院长。

（1）选择审核类别：成绩更正 （2）选择身份：二级学院院长 （3）审核

注意：二级学院院长审批时，通过查看本二级学院的人员进行审批。

4、教务处审批

教务处审批成绩由主管成绩的教务处副处长进行成绩审批。教务处副处长通

过喜鹊儿 APP 在“审核中心”中进行成绩更正审批。审核身份为教务处副处长。

（1）选择审核类别：成绩更正 （2）选择身份：教务处副处长 （3）审核
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经以上流程进行成绩更正后，学生的成绩审核状态为：审核通过，且成绩已

自动修改完毕。

三、其它

请各位老师相互转告，并督促学生主动查询成绩。

教务处

2023 年 3 月 12 日


