
怀化职业技术学院教务处

教〔2024〕14号

关于进一步加强课堂教学管理、

规范课堂教学秩序的通知

各二级学院（部）：

为了进一步规范课堂教学秩序，严肃课堂教学纪律，提

高课堂教学效率和质量，树立良好的教风、学风，现重申课

堂教学规范和纪律的若干要求，希望各二级学院（部）通告

全体教师和学生并遵照执行。

一、对教师的要求

1、教师是课堂教学的第一责任人，应对课堂纪律、课

堂教学内容、课堂教学质量全面负责。

2、教师应严格按照教师教学工作规范,认真备课、讲课，

保证课堂教学质量。

3、教师应严格遵守学院关于课堂教学的规定，按时上

下课；不得无故缺课、调课、由他人代课，确实需要调课、

代课的，必须按规定履行手续。（具体要求见《怀化职业技

术学院调、停课管理办法》）

4、教师进入课堂应做到衣冠整洁，仪表端正，言行文

明，举止得体；课堂上关闭通讯工具；上课期间非紧急情况

不得随意离开教室或做与授课无关的事情。



5、教师必须加强课堂教学管理，认真组织教学、严格

管理学生，保证良好的课堂教学秩序。严格执行课堂考勤制

度，并将考核结果纳入期末考试资格审查和课程综合评价中。

二、对学生的要求

1、学生必须依照课堂教学时间按时上课、下课，不准

迟到、早退和无故旷课，因病、因事不能上课者应事先请假；

无故迟到、早退、旷课累计达到一定学时，按学校相关规定

处理。

2、学生上课要专心听讲，遵守课堂纪律，关闭通讯工

具，积极参与课堂教学活动；讲文明、有礼貌，尊敬老师，

不得顶撞、讽刺和挖苦老师。

3、学生在课堂上不允许随便讲话、说笑、睡觉；不携

带与学习无关的用品进入教室，不做与教学无关的事情，不

得随意进出或擅自离开教室。

4、学生在课堂上不允许吸烟、吃早点零食、喝饮料，

不得穿拖鞋、背心、超短裙、吊带衫进入教室。

5、学生要监督教师的课堂行为规范，将教师的上课情

况如实填写在班级教学日志中。

三、对教学单位的要求

1、各教学单位要高度重视课堂教学秩序管理工作，制

定加强教风、学风建设的制度和措施并落实到位。

2、各教学单位要加强教学工作和学生工作的配合与协

调，加强对学生的课堂教学管理，使教学工作与专升本、就

业等各项工作有序地进行。坚决杜绝借以专升本、就业等名



义无故旷课现象的发生。

3、各教学单位对学生的到堂情况、课堂纪律情况、教

学条件保障情况及教师教学情况进行严格巡查，并认真做好

课堂教学巡查。

4、各教学单位要及时掌握本单位课堂教学情况，对违

反课堂教学纪律的教师和学生要有针对性地进行思想教育；

对于情节严重的上报学校主管部门，学校将依据相关规定作

出处理。

四、其它

1、本学期加强课堂教学管理、规范课堂教学秩序工作，

从 9 月 9 日（第二周）开始至学期期末，请各教学单位每周

星期一上午 12 点前将上一周教学检查周报提交到邮箱：

hhzyjwc@163.com。

2、材料要求：教学检查周报须按时提交电子文档。纸

质文档一月一汇总，须有主管领导的签字，并且要加盖部门

公章，提交教务处 220 办公室。

3、教务处将对课堂教学情况进行不定期抽查并通报。

优良的教风学风是确保教学工作顺利开展的基础，是提

高教育教学质量的保证。希望广大师生从自我做起，从小事

做起，从日常做起，严格遵守课堂教学纪律。请各教学单位

提高认识，高度重视，把教风学风建设作为一项大事常抓不

懈，确实提高我院的教风学风水平。

特此通知。

教务处

mailto:hhzyjwc@163.com。


2024 年 9 月 5 日


